
EGE ÜNİVERSİTE 
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KAPSAMINDA  
ETANOL (ETİL ALKOL) VE METANOL TALEBİNİN OLUŞTURULMASI SÜRECİ

Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu tarafından onaylanan teknik özellikleri ve bütçesi, proje bütçesinde yer alan Etanol ve Metanol alımı için Proje yürütücüsünün UNİSİS sistemi üzerinden avans talebi oluşturması gerekmektedir. ÜNİSİS üzerinden avans talebine Alkol alımına ilişkin “Proje kapsamında Alkol Ticaret Platformuna (ATİP)  platformunda yetkilendirilme yapılabilmesi için Yetkilendirme Talep Dilekçesi (EK-1) ile  “Üniversite Bilimsel Araştırma Projesi için Bireysel Başvuru formu” nda  (EK-2) yer alan giriş yapma yetkisi verilecek kişiye ilişkin bilgiler (1)” kısmı doldurularak avans talebine eklenmesi ve belge asıllarının Koordinatörlüğümüze ulaştırması gerekmektedir. 
Alkol Ticaret Platformuna (ATİP) giriş için proje yürütücüsünün yetkilendirilmesi süreci ilgili formun Proje Yürütücüsünün tarafından doldurularak BAP Koordinatörlüğüne iletmesinin ardından Tarım ve Orman Bakanlığı’na BAP Koordinatörlüğü bünyesinde EBYS üzerinden yetkilendirme talep yazısı yazılır.  Proje yürütücüsüne, talep yazısının Tarım ve Orman Bakanlığı’na iletilmesine müteakip 3-7 iş günü içinde E-Devlet üzerinden ATİP’ e girme yetkisi verilmiş olacaktır.
Proje yürütücüsü E-Devlet üzerinden Alkol Ticaret Platformu (ATİP) uygulamasına gidilir. İlgili sayfada E-Devlet ile giriş seçeneği seçilir. Ardından Firma Kullanıcı girişi ile işleme devam edilir.
“Yetkilendirildiğim Firma” Listesinde firma adı olarak Ege Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı seçeneği üzerinden işleme devam edilir. 
ATİP UYGULAMASINDAKİ İŞLEM AŞAMALARI:
1. Arz/Talep işlemlerinden “Yeni Talep” butonu tıklanır.
2. Ürünü satış yetkisi olan firmalar listelenir. Alımı yapacağınız firmayı seçmeniz gerekecektir.
3. Seçilecek firma ile irtibata geçilerek talep edilecek ürün stok durumu teyit edilir. Gerekli kutucuk/kutucuklar doldurularak “Ürünü Talep Et” butonu tıklanır.
4. Ardından “Talep Edilen Ürünler Listesi” ekranında “Talep Oluştur” kutucuğu tıklanır.
5. [bookmark: _GoBack]Talep Oluşturulmasına müteakip ürünün teslim edileceği proje yürütücüsünün biriminin girileceği ekran açılarak seçilmesinin ardından “Kaydet” butonuna tıklanır.
6. Talep oluşturulmuş olup, seçilen ürünler firmanın talep ekranına düşer. Firma fatura ile birlikte ürünleri teslimat adresine teslim edecektir.
7. Ürün teslim alındıktan sonra proje yürütücüsü E-devlet kanalıyla tekrar ATİP platformuna girip “Arz Talep İşlemleri” ‘ni seçer.
8. İşlemler menüsünden “Detay” seçilir.
9. Tarafınıza teslim edilen ürünler görüntülenir.
10. “Teslim Al” seçeneği seçilir ve ürünler onaylanır.
11. “Dosya İndir” seçeneği ile fatura indirilerek işlem tamamlanır. 
Ürün teslim alındığında fatura da teslim alınarak avans kapatma işlemleri için BAP Koordinatörlüğünde ilgili projenin satın alma personeli ile irtibata geçilir.  Avans 50 gün içinde kapatılmalıdır. 


        EK-1: YETKİLENDİRME TALEP DİLEKÇESİ
        EK-2: ÜNİVERSİTE BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJESİ İÇİN BİREYSEL BAŞVURU FORMU   
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EK-1: YETKİLENDİRME TALEP DİLEKÇESİ

EGE ÜNİVERSİTESİ BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ KOORDİNATÖRLÜĞÜNE

…/.../……. tarihinde talep etmiş olduğum   …………… TL  avansın   …………..… ID’li proje kapsamında Etanol/Metanol alımında kullanabilmem adına, Tarım ve Orman Bakanlığı Alkol Ticaret Platformuna (ATİP) giriş için yetkilendirilmem ile ilgili sürecin başlatılmasını talep ediyorum. 
Gereğini bilgilerinize arz ederim. 
									             PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ ADI SOYADI
									                                      İMZA
EK: 
1. Üniversite Bilimsel Araştırma Projesi için bireysel başvuru formu   (Form-9)
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